
 Υπάλληλος Τμήματος Λογιστηρίου 

H εταιρεία Χονδρικής Dot Media Ltd αντιπρόσωπος γνωστών brands τεχνολογίας όπως 
Edifier, Logilink, Ugreen, Power On, Cudy, Uniarch, Kodak. 

Η εταιρεία εδραιώνει διαρκώς τις συνεργασίες µε τα προϊόντα της να διανέμονται σε 
δεκάδες retail σημεία σε Ελλάδα και Κύπρο αλλά και στις πιο γνωστές αλυσίδες της 
Ελλάδας. 

Με motto το “passion for technology" η Dot Media µε αντικείμενο την εισαγωγή – εμπορία 
περιφερειακών προϊόντων Η/Υ & Mobility αναζητά για άμεση πρόσληψη συνεργάτη για το 
τμήμα Λογιστηρίου. 

Περιοχή Εργασίας: Αχαρναί 

Αρμοδιότητες 

• Τιμολόγηση
• Credit control ενημέρωση και διακανονισμός υπολοίπων
• Διαχείριση ηλεκτρονικής αλληλογραφίας
• Αρχειοθέτηση
• Πλατφόρμες διαχείρισης όπως my data/ergani
• Διαχείριση καθημερινότητας οργανωμένου Λογιστηρίου εμπορικής επιχείρησης

Απαραίτητα Προσόντα: 

• Εμπειρία σε προγράμματα ERP (εμπειρία σε softone θα εκτιμηθεί)
• Εμπειρία σε τιμολόγηση
• Βασικές γνώσεις λογιστηρίου
• Καλή επικοινωνιακή δυνατότητα
• Ομαδικό πνεύμα
• Καλή γνώση χειρισμού Η/Υ (MS OFFICE)
• Γνώση της Αγγλικής Γλώσσας


